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Instruccién SG 2/2016, de 20 de octubre, sobre procedimiento en el marco de las actuaciones
administrativas de érganos de la Universidad de Zaragoza tras la entrada en vigor de la Ley
39/2015, de Procedimiento Administrativo Comtin de las Administraciones Publicas

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en vigor desde el 2 de octubre de 2016, establece que las
Universidades publicas se regirdn por su normativa especifica y supletoriamente por las
previsiones de esta Ley, que tiene por objeto, entre otros, regular los requisitos de validez y
eficacia de los actos administrativos y el procedimiento administrativo comin a todas las
Administraciones Publicas. De otro lado, la Resolucion de 19 de mayo de 2016, del Rector de la
Universidad de Zaragoza, por la que se determina la estructura, composicion y régimen de
funcionamiento del Consejo de Direccidn y la delegacién de competencias, atribuye en su
articulo 3.2.b) al Secretario General la coordinacidn y direccién de la actividad normativa de la
Universidad.

Dada la importancia que tiene una correcta y adecuada actuacién de los diferentes érganos
unipersonales y colegiados, jefaturas de servicio, seccion o negociado y, en general, cualquier
empleado publico, que realicen actuaciones administrativas en ejercicio de su actividad o
funcion y puedan tener, en su caso, efectos para terceros, se dicta la siguiente

1. Objeto y ambito de aplicacion.
Esta instruccidn tiene por objeto establecer los criterios bdsicos de actuacidon de los Decanos y

Directores de escuelas, departamentos e institutos universitarios de investigacion,
administradores, jefes de servicio, seccidn o negociado, comisiones de contratacion,
académicas o de otra naturaleza y, en general, de cualquier empleado publico, que realicen
actuaciones administrativas en ejercicio de su competencia o actividad que den lugar a una
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resolucién administrativa.

2. Procedimientos.

Seran de aplicacién las especialidades del procedimiento referidas a la identificacién de los
dérganos competentes, plazos, formas de iniciacién y terminacion, publicacién e informes a
recabar contenidos en la normativa de la Universidad de Zaragoza.
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Con caracter general se aplicara el procedimiento administrativo comun, excepto en aquellos
supuestos en los que el procedimiento administrativo comun no revista complejidad, en cuyo
caso, se utilizard la tramitacidn simplificada del procedimiento en los términos previstos en el
articulo 96 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y serdn resueltos en treinta dias como maximo.
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3. Resoluciones

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 88.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las
resoluciones contendran la decisidn, que sera motivada cuando limiten derechos subjetivos o
intereses legitimos, inadmitan la solicitud del interesado, se separen del criterio seguido en
actuaciones precedentes, rechacen pruebas propuestas por los interesados y demas motivos
contenidos en el articulo 35 de dicha Ley. La resolucion contendra los recursos que contra la
misma procedan, érgano administrativo o judicial ante el que hubieran de presentarse y plazo
para interponerlos, sin perjuicio de que los interesados puedan ejercitar cualquier otro que
estimen oportuno. En el Anexo se recogen distintos pie de recurso para incorporar a las
resoluciones a partir del dia 2 de octubre de 2016, fecha de entrada en vigor de la nueva
norma.

4. Administracidn electrénica

Las Directrices de adaptacion de las leyes 39/2015 de Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, y 40/2015, de Régimen Juridico del Sector Publico, a la
administracion electrénica en la Universidad de Zaragoza, asi como las circulares,
recomendaciones y aclaraciones que se vayan adoptando, se podran consultar en la siguiente
direccidn: http://www.unizar.es/ley 39 40 eadmin

5. Asistencia juridica

Para aquellos supuestos en los que los drganos competentes responsables en la toma de
decisiones requieran asistencia juridica, en particular, si se suscitan dudas interpretativas o
aplicativas sobre su actuacion o cuando de la misma pudieran derivarse consecuencias o
responsabilidades para la propia Universidad de Zaragoza, se pone a disposicion de los
interesados, a tal efecto, un servicio de consulta técnico-juridica cuya solicitud podran cursar a
través de Ayudica.
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Zaragoza, 20 de octubre de 2016

El Secretario General
Juan Garcia Blasco
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ANEXO

MODELOS DE PIES DE RESOLUCIONES (EXCEPTO ACTOS DE TRAMITE NO INCIDENTALES Y
APLICACION ART. 14.1 LICA)

RESOLUCIONES DE RECURSOS (ORGANOS CITADOS EN ART. 6.4 LOU)

Contra la presente resolucién, que agota la via administrativa segun lo previsto en el articulo
6.4 de la Ley Organica 6/2001, de Universidades, puede interponerse recurso contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente a la notificacion de la
presente, ante los Juzgados de lo Contencioso-administrativo de la ciudad de Zaragoza. Todo
ello de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8.3 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdicciéon Contencioso- administrativa.

RESTO DE RESOLUCIONES (ORGANOS CITADOS EN ART. 6.4 LOU)

Contra la presente resolucidn, que agota la via administrativa segun lo previsto en el articulo
6.4 de la Ley Organica 6/2001, de Universidades, puede interponerse recurso contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente a la notificacion de la
presente, ante los Juzgados de lo Contencioso-administrativo de la ciudad de Zaragoza. Todo
ello de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8.3 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdicciéon Contencioso- administrativa.

Alternativamente, podrd interponer contra esta resolucion recurso de reposicién, ante este
mismo érgano, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la notificacion de la
presente, de conformidad con lo dispuesto en los arts. 30.4, 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

RESOLUCIONES (RESTO DE ORGANOS UNIVERSITARIOS)

La presente resoluciéon no agota la via administrativa y contra la misma puede interponerse
recurso de alzada ante el Sr. Rector Magfco., en el plazo de un mes a contar desde el dia
siguiente a la fecha de notificacion, a tenor de lo dispuesto en los arts. 30.4, 121y 122 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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MODELOS DE PIES DE RESOLUCIONES CUANDO PROCEDA LA APLICACION DEL ART. 14.1 LICA
(EXCEPTO ACTOS DE TRAMITE NO INCIDENTALES)

RESOLUCIONES DE RECURSOS (ORGANOS CITADOS EN ART. 6.4 LOU)

Contra la presente resolucién, que agota la via administrativa segun lo previsto en el articulo
6.4 de la Ley Organica 6/2001, de Universidades, puede interponerse recurso contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente a la notificacion de la
presente, ante los Juzgados de lo Contencioso-administrativo de la ciudad de Zaragoza o, si se
prefiere, ante el Juzgado de lo Contencioso-administrativo de la ciudad de Huesca/Teruel.
Todo ello de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8.3 y 14.1 de la Ley 29/1998, de 13
de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-administrativa.

RESTO DE RESOLUCIONES (ORGANOS CITADOS EN ART. 6.4 LOU)

Contra la presente resolucién, que agota la via administrativa segun lo previsto en el articulo
6.4 de la Ley Organica 6/2001, de Universidades, puede interponerse recurso contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente a la notificacién de la
presente, ante los Juzgados de lo Contencioso-administrativo de la ciudad de Zaragoza o, si se
prefiere, ante el Juzgado de lo Contencioso-administrativo de la ciudad de Huesca/Teruel.
Todo ello de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8.3 y 14.1 de la Ley 29/1998, de 13
de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-administrativa.

Alternativamente, podra interponer contra esta resolucién recurso de reposicién, ante este
mismo drgano, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la fecha de notificacién,
de conformidad con lo dispuesto en los arts. 30.4, 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

RESOLUCIONES (RESTO DE ORGANOS UNIVERSITARIOS)

La presente resolucién no agota la via administrativa y contra la misma puede interponerse
recurso de alzada ante el Sr. Rector Magfco., en el plazo de un mes a contar desde el dia
siguiente a la fecha de notificacion, a tenor de lo dispuesto en los arts. 30.4, 121y 122 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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PIES DE RESOLUCIONES (ACTOS INCIDENTALES: AMPLIACION DE PLAZOS, ACUMULACION,
TRAMITACION DE URGENCIA, RECUSACION...)

Contra la presente resolucidén no cabe la interposicién de recurso alguno, de conformidad con
lo dispuesto en el art. de la Ley (el y la que correspondan), sin que ello perjudique su
invocacién en el eventual recurso que pueda interponerse contra la resolucidon que ponga fin al
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procedimiento.
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